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Guia de referencia para evaluacion técnica

Presionar link de vinculo en cada letra respectiva de la tabla:

Guia referencial de Evaluacion

a) Plataforma de autogestion para compradores: EL proveedor debera proporcionar
una plataforma electrénica que permita a los compradores realizar las siguientes
acciones como minimo:

Incorporacién de Beneficiarios: El comprador debera poder informar la
a ndémina de funcionarios que cuentan con el beneficio de sala cuna y/o Pag5a10
jardines infantiles junto con la cantidad de nifios con beneficio.

Documentacién: El comprador debera poder visualizar el nombre de
b cada establecimiento, junto con las resoluciones y/o autorizaciones Pag 10
otorgadas para su funcionamiento, ademas de informacién como:

b.1  Nombre establecimiento Pag 10
b.2 Tipo de establecimiento Pag 10
b.3  Direccién Pag 10
b.4 Capacidad Pag 10

@fed #loieDeVivre 2/17



indice

1. INTRODUCCION 4
2. INICIO DE SESION
3. PERFIL ADMINISTRADOR DEL BENEFICIO 6
3.1 INCOrPOTACION AELDENEFICIO vttt be bbb bbb bbb e nane 6
3.1.1 Némina de funcionarios con beneficio y Nomina de Menores con Beneficio. .............. 7
3.1.2 Némina conjunta: Madres y menores con BeNefiCios. ....eereerererererererereereeeseseenene 8
4. DOCUMENTACION 10
5. OTRAS FUNCIONALIDADES 1
5.1 MenU iNgresoSs PENAIENEES ... e e e e sne 11
5.2 GESLION A MIMOS cuueuiuiucieirerresieie ettt sesstastae bbbttt bbbttt asbasbacen 12
5.3 Validaciones de pedido MENSUAL.......ceeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeesesss s sasasesasasasasasasans 13
5.4 FACEUTAS .ttt ss bbb bbb b 14
5.5 GESLION @ USUAMIOS ouveuiereeeeniniaceeesesseastsesetessesseaseas e st bbbt s st st ssesseastassassaces 15
5.6 Reporte administracion del BENEFICIO ..ottt sene 17

@“‘d #loieDeVivre 3/17



1. Introduccion

La plataforma de autogestion Sala Cuna de Edenred permite a las instituciones publicas
Entregar y administrar el beneficio de Sala cuna.

Funcionalidades disponibles:

Perfil Administrador del Beneficio Compradores.

A través de la plataforma podras:

A. Incorporacion del Beneficio:
1. No6mina de funcionarios con Beneficio.
2. Noémina de menores con Beneficio.
3. Noémina conjunta: Madres con beneficio y menores beneficiados.

B. Documentacioén:
1. Nombre del Establecimiento.
2. Tipo de Establecimiento.
3. Direccion.
4. Capacidad.

Otras Funcionalidades

Menu Ingresos pendientes.

Gestion de Nifos.

Validaciones de pedido Mensual.
Facturas.

Gestion de Usuarios.

Reporte Administracion del Beneficio.

ounkwn=
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2. Inicio de sesion

PASO 1:Ingresa a www.edenred.cl y seleccione “Mi Edenred 2"
PASO 2: Selecciones el producto Sala Cuna e Iniciar Sesién.
PASO 3: Para Iniciar Sesion, utiliza tus credenciales de acceso:

Rut: 14466778-6
Clave: ConvenioMARCO.26

L “aes O @ o e |
and

Beneficios laborales que hacen tu empresa mas
atractiva y eficiente

(Commacrrn g st e )

T et — ae D e

S~
Inicia sesién

oo e Vo st pare e ol ot

INICIO SESION

(3 Benetiana’s ne regatrade e Suka Cons? Segistrese o

(OO CLt e Bt e wed

1 Vista paso a paso Inicio de sesion.

Si cuentas con mas de un perfil entonces debes seleccionar Cliente.

%mu £ voieria Topo ™

ESCOGER PERFIL
—| |

2 vista de seleccion de perfil
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http://www.edenred.cl/
https://edenred.cl/inicio-sesion/
https://salacuna.edenred.cl/inicio-sesion

3. Perfil administrador del beneficio

3.1 Incorporacion del beneficio

Para incorporar un Beneficio debes ir al mend Nuevo Ingreso de Nifio, donde podra solicitar el
ingreso de un nuevo nino/a a través de un formulario con los datos de la beneficiaria, el hijo/a

de la beneficiaria y el establecimiento elegido.

o] =

EMPRESA

SUCURSAL

R
GEINON DE NRICE
.

NUEVO INGRESC DE NINO/NINA

DATOS DEL EMPLEADOR

WENDA ANDRES BILLO 2607 PO 13 - LAS CONDES

Socuncs de o empresa

DAIOS BENEFICIARIA/O

DATGS DEL NINO/A

Apatiicn

DATOS DEL ESTABLECIMENTO

Honore e otenciin q veqier e
‘Vabor ok a poger por Epresn

Voo Mansebasd o g pie impress

— [z

I m
.

3 Vista de la Ficha para realizar un nuevo ingreso de Beneficio

Luego de completar los datos, deberd hacer click en el botén “Enviar solicitud”, el cual le
devolverd un nimero de Ticket, el que llegard como respaldo a su correo electrénico, con el
que podra realizar cualquier tipo de consulta a su ejecutivo con respecto a la solicitud.

SOUCITUD DE INGRESG

4 Vista Pop Up aprobacién de ingreso y numero de Ticket

Una vez enviada la solicitud, en la seccién “Resumen del beneficio/ Alertas”, podra revisar el
estado del ingreso (Pendiente, aprobado o nifo/a asistiendo).

#loieDeVivre
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EMPRESA EMPRESA PRUEBA HR] SA SUCURSAL

RESUMEN DEL BENEFICIO

ll ALERTAS

RESULTADO / ESTADO INGRESO NINOS

&Quieres conocer los precios

S
( <« de Sala cuna en Chile?
E I f i eve >

5 vista de Resumen del beneficio para revisar el estado de ingreso.

EEEEE

3.1.1 Némina de funcionarios con beneficio y Nomina de
Menores con Beneficio.

La plataforma tiene distintas formas de poder obtener esta informacion, para ello debes seguir
los siguientes pasos:

EMPRESA EMPRESA PRUEBA HR1 S.A SUCURSAL

RESUMEN DEL BENEFICIO

INGRESOS PENDIENTES
GESTION DE NIIOS

RESULTADO / ESTADO INGRESO NINOS

BIADO

Aswvardo

&Quieres conocer los precios
de Sala cuna en Chile?

Revisa  nuevo @

6 Vista para descargar la ficha de las beneficiarias y nifos con beneficios
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PASO 1:  Menu resumen del beneficio
PASO 2:  Seccién Alertas

PASO 3:  Estado de Ingresos de Nifios
PASO 4:  Nino/a asistiendo.

PASO 5: Resultado / Estado Ingreso de Nifos. En esta seccidon se mostrara en pantalla:
a. Establecimiento
b. Nombre del Beneficiario.
c. Nombre del Nifo/a.

PASO 6: Descargar detalle. Permite la descarga de un archivo Excel con cada una de las
fichas de los beneficiarios y nifos. Cada Hoja del Excel corresponde a una ficha de
beneficiario y nifo.

A B C D F
1
z Sala B
i Cuna 4
: ESTADO DE SOLICITUD Asistiendo DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
7 NOMBRE DE FANTASIA PRUEBA SALA CUNA CORREO BIENVENIDA
8 FECHA DE SOLICITUD 01/04/2025 RUT 14.527.595-4
9 DIRECCION  ANDRES BELLO
10 DATOS DEL EMPLEADOR NUMERO 2687
1 NOMBRE DE LA EMPRESA EMPRESA PRUEBA HR1 S.A DEPARTAMENTO
12 SUCURSAL DE LA EMPRESA & REGION 13. REGION METROPOLITANA
13 CENTRO DE COSTO COMUNA SANTIAGO
14 VALOR MATRICULA A PAGAR POR EMPRESA " $4.000
15 DATOS BENEFICIARIA/O VALOR MENSUALIDAD A PAGAR POR EMPRESA 7 $4.000
16 NOMBRES ROP{\INA
17 APELLIDOS MUNOZ
18 RUT 7.440.097-3
19 EMAIL
20 i
21 DATOS DEL NINO/A
22 NOMBRES ALONSO
23 APELLIDOS GODOY
24 RUT 7.440.097-3
25 FECHA DE NACIMIENTO 01/10/2024
26 FECHA INICIO PERIODO 01/04/2025
27 FECHA FIN BENEFICIO 01/10/2026

28
29
30

7 Archivo Excel con las fichas de ingresos de beneficios

3.1.2 Némina conjunta: Madres y menores con
Beneficios.

Otra opcién de revisar una némina conjunta es a través del menl Historial de menores.
Filtrando rango de Fechas desde 01/01/2025 hasta 31/12/2025 y luego hacer click en Buscar.

Se desplegard un listado de Beneficiarias y menores que estdn haciendo uso del Beneficio
Indicando la siguiente informacién:

Rut Beneficiaria.
Nombre Beneficiaria/o.
Apellido Beneficiaria/o.
Rut del Nifo.

#loieDeVivre

Nombre del Nifo.
Fecha de Nacimiento.
Fecha de uso.

Fecha Fin del Beneficio.
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https://salacuna.edenred.cl/cliente/administracion-del-beneficio/resumen-del-beneficio
https://salacuna.edenred.cl/cliente/administracion-del-beneficio/historial-de-menores

@ms

RESUMEN DEL BENEFICIO
NUEVO INGRESO DE NINO/NIRA
INGRESCS PENDIENTES

EMPRESA

EMPRESA PRUEBA HR1 S.A

HISTORIAL DE MENORES
BUSQUEDA DE HISTORIAL DE MENORES POR PERIODO

sucC

URSAL

Estado

& DEMO MPUBLICO ¥

Desds 01/01/2025 & Hasta 31/10/2025 ] Todos -—
RESULTADO HISTORIAL DE MENORES
RUT NOMBRE APELLIDO MalL RUTDEL  NOMBREDEL APELUDO FECHA DE TOTAL
SUCURSAL MO Nifio NIRG ESTATUS USO FECHAFIN FACTURADO
a 141555004 BARBARA FLORES 41555804 MATIN FLORES ACTVO 01102025 28/11/2026
3 160728655 REBECA GONZALEL 60728655  JOSEFMA  SERRANO ACTVO 01/
3 194383583 CATALNA CONTRERAS 9433983 AGUSTIN CONTRERAS ACTVO 01
3 200739647 ANTONIA UNDURRAGA 200739647 AMEUA UNDURRAGA 25 ACTVO 01
3 217856356 PRUEBA TEsT 217856356 WAWA 8 ACTVO 01/
a 272197306 RIS UICATEGUA 27219730k JANA CASTILLA ACTIVO 01/
3 435445667 VALERIA TAFIA £35445667  NUEVO NIRO 0171172024 ACTVO 01
] 50211002 VALERIO TORRES 50211002 BEBE GUAGUA  04/01/2025 ACTVO 04
3 74400073 ROMINA MURIOZ 74400973 ALONSO GonoY 0171072024 ACTIVO 01/0472025  01/10/2026
le——

8 Vista del menu Historial de menores, némina de beneficiarios y nifios con el beneficio.

Ademas, podras descargar el reporte en Excel, haciendo click en el botén Descargar Detalle.

A | B C D E F G H J
| Sala
Cuna
NRO. RUT FECHA INICIO
NOMBRE FECHA NACIMIENTO ECHA TERMINO
sucullm neu:ngmw BENEFICIARIA/O  EMAILBENEFICIARIA/O  RUTNINO/A  NOMBRE NIRO/A DELNINO/A  ESTADO DE(II. ;g:::go S ATES
3 14.155.580-4 BARBARA FLORES SIN INFORMACION 14.155.580-4  MATIN FLORES 8-11-2024 ACTIVO 01-10-2025 28-11-2026
3 16.072.865-5 REBECA GONZALEZ SIN INFORMACION 16.072.865-5  JOSEFINA SERRANCO 20-12-2024 ACTIVO 01-08-2025 20-12-2026
3 19.438.398-3 CATALINA CONTRERAS  SIN INFORMACION 19.438.398-3  AGUSTIN CONTRERAS 12-02-2025 ACTIVO 01-09-2025 12-02-2027
3 20.073.964-7 ANTONIA UNDURRAGA  SIN INFORMACION 20.073.964-7  AMELIA UNDURRAGA 25-01-2025 ACTIVO 01-07-2025 25-01-2027
3 21.785.835-6 PRUEBA TEST SIN INFORMACION 21.785.835-6 WAWA BB 01-08-2024 ACTIVO 01-03-2025 01-08-2026
327.219.730-k IRIS UZCATEGUI SIN INFORMACION 27.219.730-k  JANA CASTILLA 15-03-2025 ACTIVO 01-10-2025 15-03-2027
3 43.544.566-7 VALERIA TAPIA SIN INFORMACION 43.544.566-7  NUEVO NINO 01-11-2024 ACTIVO 01-07-2025 01-11-2026
3 5.021.100-2 VALERIO TORRES SIN INFORMACION 5.021.100-2 BEBE GUAGUA 04-01-2025 ACTIVO 04-01-2025 04-01-2027
3 7.440.097-3 ROMINA MUNOZ SIN INFORMACION 7.440.097-3 ALONSO GODOY 01-10-2024 ACTIVO 01-04-2025 01-10-2026

9 Vista descarga en Excel reporte nomina beneficiarios y nifos

3.1.3 Carga de Nomina: Reqistro masivo de
beneficiarios.

A través de esta funcionalidad el administrador del beneficio podrd realizar la carga
masiva de beneficiarios que necesite incorporar al beneficio Sala cuna.

PASO 1:
PASO 2:
PASO 3:

PASO 4:

masivo.

#loieDeVivre

Seleccione la Sucursal que utilizard para subir la ndmina.
Descarga la plantilla de referencia para subir la némina.
Una vez completada la nomina y guardado en su escritorio, seleccione el
archivo para subir.

Finalmente haz clic en subir y procesar, para comenzar el proceso de registro
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2 Valeria Tapia ¥

S~

EMPRESA EMPRESA PRUEBA HR1 S.A - SUCURSAL
~ _ Todas
RESUMEN DEL BENEFICIO
O INGRESO MASIVO DE NINO/NINA 27265 - AVENIDA ANDRES BELLO 2687 PISO 13 - LAS CONDES
NUEVO INGRESO DE NINO/NINA
27267 - AVENIDA RIO PALENA 9668 - LAS CONDES
INGRESOS PENDIENTES ) 0cscoraue a planfilo, complate los datos d las matrculas y cargue el archivo para procesaro.
GESTION DE NIOS
FE e Descargar Plantila
HGEESNAVE PE IO/ Archivo Excel K Y [ seiecconar archivo | Ningan archive s

B VAUDACIONES Y FACTURACION mo

& ADMINISTRACION DE USUARIOS WEB

si 6l archivo confiene errores no se procesard ningdn registro y se descargard un Excel con las celdas observadas en rojo.

Resr IMEENTOS

3

% DESCARGAS * Si usted ingresa el comeo de la beneficiona o beneficiario, UNG vez en nuestros sistemas. se le enviard automaticamente una invitacién a registrare en nuestro sifio para enfregarie los accesos a su portal

B contacio

10 Vista descarga en Excel reporte nomina beneficiarios y ninos

4. Documentacion

En el menl de Establecimientos se visualizaran todos los establecimientos que son parte de
nuestra Red con su respectiva informacion (incluyendo las resoluciones y/o autorizaciones
otorgadas para su funcionamiento):

Nombre del Establecimiento.
Tipo de establecimiento.
Direccion.

Capacidad.

PwWwN o

Ademas, al seleccionar podras descargar el listado completo de establecimientos.

W EMPRESA PRUEBA HRI 5.A SUCURSAL

Al LISTADO DE ESTABLECIMIENTOS
BUSQUEDA DE ESTABLECIMIENTOS
Regidn L o

ambre
establecimiento

s [ |

e =
I .
e e e

e © a
I — =

1300 00 .

e

o .
136220 800 400 08001800 $32SOC0  SIS.O00 ®
— v
= o

11Vista Menu establecimiento Listado de establecimientos
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5. Otras funcionalidades

5.1 Menu ingresos pendientes

Con la seccion “Ingresos pendientes” ahora podrd generar un link para enviarlo a las
beneficiarias/os de Sala Cuna Edenred, y ellas completen el formulario de ingreso.

CAMPO 1:

CAMPO 2:

CAMPO 3:

CAMPO 4:

CAMPO 5:

Generar link para formulario de ingreso: Para generar el link y asi enviar a la
beneficiaria/o, primero deberd seleccionar la sucursal a la cual la
beneficiaria/o pertenece y luego completar sus datos solicitados, para hacer
click en “generar link”.

Una vez generado el link, lo debera copiar y enviar via mail a su beneficiaria/o
haciendo click en el botén “Copiar”.

La beneficiaria/o al abrir el link deberd completar el formulario con sus datos
y los del establecimiento elegido.

Cuando la beneficiaria/o haya completado y enviado el formulario, quedaran
automaticamente almacenados en la seccién “solicitudes de ingresos
pendientes”, donde debera hacer click en el botén “Ver” para completar los
datos faltantes y enviar la solicitud a Edenred.

Después de hacer click en el botén “Ver” debera hacer confirmar la “fecha de
fin de beneficio” y completar el “valor matricula a pagar por empresa”, “valor
mensualidad a pagar por empresa” y “observaciones” para luego hacer click
en el botén “Enviar” el cual le devolvera un nimero de Ticket de ingreso, con
el que se podra realizar cualquier tipo de consulta a su ejecutivo respecto a la

solicitud.

#loieDeVivre 11/17



@w = 2108 Uscatega v

| EMPRESA EMPRESA PRUEBA HR' SA SUCURSAL

* INGRESOS PENDIENTES
LINK PARA FORMULARIO DE INGRESO

Socursal 27265 - AVENIDA ANDRES BELLO 2687 PISO 13 - LAS CONDES - Uk g

A v enviar

(1 S

ey e 27205 AVENSOAANORES BELLO 2647 10 1. LAS CONCES m

3 30 emplaacio o ha e e SR 0 Qe Complete o ormudarc de o de s hiO/s.
Ut v et ofSormmtac, s eepteachn deber sorshe 8 sk 8 v o o latatorma o Charte. 5 INGRESO PENDIENTE

SOLICITUDES DE INGRESOS PENDIENTES

NUEVO INGRESO DE NINO/A

DATOS DEL EMPLEADOR DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
DATOS DEL EMPLEADOR DATOS DEL ESTABLECIMIENTO DR s, BUPRESA PRUBEAHAT " bsuniiscabardicissod
Umprese. EMPRESA PRULBA HR1 SA Nombee tantasia Sucursal 0 la empress 27265 - AVENIDA ANDRE » Rut 96.781 3508
Socursal NIDA ANORES BELLO 268, L Centro de costo Dweccon AMuna
DATOS BENEFICIARIA/O PER— DATOS BENEFICIARIAO oo 503
o 21219730% Nomeres s
- Ouparamento
oo Apemdos Uzcategut
Dwpartamento Reguon 13 REGION METROPOLI =
Aoeamson Uacategui RuT 27219 70K
Repde Comuna SANTIAGO
et et
» Comme . et Sata Cuna
DATOS DEL NINO/A DATOS DEL NINO/A
ot . = = e e s oneevre | Jomada Conpleta
r‘bﬁ-wﬁ'm Cassta ::mh(l‘ll»u $10
o Obmervacines RUT 212197636 Valor Mensuaitad 8 pagar Dot $10
a Empresa
Fecha de Nacimvents ® & & Fecha de Nacmwento 0UON2025 - onts
Facha inicio Periods # & - Fecha Inicio Penodo. ovoN2027 L]

R TS EUTE U GUARDAR Y ENVIAR SOLICITUD. Facha Fin Benetico — .

12 Vista MenU Ingresos pendientes.

5.2 Gestion de ninos

PASO 1: BuUsqueda de nifios: Primero debe ingresar el RUT de la beneficiaria y luego
seleccionar el nino para consultar.
PASO 2: Ficha del nifo/a:
e Datos beneficiarios/a
Datos nifios/a
e Datos establecimientos
e Registro de inasistencia
PASO 3: Descargar Ficha
PASO 4: Solicitar retiro del nifio/a: Completar formulario de retiro.
PASO 5: Solicitar cambio de establecimiento: Completar formulario de traslado.

@“‘d #loieDeVivre 12/17
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RESUMEN DEL BENEFICIO
HUEVO INGRESO DE MIRONIRA
INGRESOS PENDIENTES
GESTION DE NIROS
HISTORIAL DE MENORES

B VALIDACIONES Y FACTURACION

W esaaLECHENTOS

i repones
B ADMINIS TRACION DE USH
& pESCARGAS

B2 contacto

EMPRESA MPRESA PRUEBA HR1 SA
GESTION DE NINO,
BUSQUEDA DE NIROS

RUT Benebcisnias 50211002 Q

Seleccionsr o BEBE GUAGUA

Ml FICHA DEL NIRO/A o

DATOS BENEFICIARIAO

SUCURSAL

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre fantass:  Sala Cuna Prueba 6os

RUT: 16 710 360-K

Oweccidn:  Angres Desc

Valor Matricula Sal Cuna:  §.400 00

Valor Mensissidad Lun a Vier Jornads Compieta:  § 40X

Valor Matricula segundo semestre:  § 4 (¢

Valor Mstricula Jargin infeatit § 4

4

| 3

L e Uzeatagu ¥

REGISTRO DE ASISTENCIA
MESARO DiAS ASISTIDOS DIAS INASISTIDOS

S o3 tatados

5.3 Validaciones de pedido mensual

13 Vista Ment Gestion de nifios

Las validaciones de pedido mensual son una pre-factura donde podras revisar en detalle los
nifios por los cuales Edenred facturara.

Validaciones de pedido mensual: Se desplegarad el listado de validaciones que estan pendientes
por aceptar o rechazar. Este Gltimo en el caso de no estar de acuerdo con la informacién.

PASO 1: Botones de Accién:
Botén azul: Permite descargar en archivo Excel con las validaciones.

Botén Verde: Se utiliza para aceptar la Validacion de pedido. Una vez
aceptada se entregard un numero de ticket, el cual podras indicar a tu
ejecutiva de sala cuna para hacer seguimiento, el cual llegard también a su

correo electrénico.

Botdn Rojo: Permite rechazar una validacion. Una vez realizada esta accion
se entregard un numero de ticket para hacer seguimiento, el cual llegard

también como respaldo a su correo electrénico.

PASO 2: Validaciones de pedido mensual aceptadas y rechazas: Muestra el listado de

validaciones aceptadas y rechazadas del mes en curso.

PASO 3: Busqueda de validaciones de pedido mensual por periodo: Debe seleccionar en el
calendario el rango de fecha para la bdsqueda que desea realizar.

PASO 4. Resultado de validaciones de pedido mensual: Mostrara las validaciones de pedido
mensual segin el rango buscado, con opcién a descargar el documento para
revisar en detalle.

#loieDeVivre
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S~ =

EMPRESA EMPRESA PRUEBA HR1 S A SUCURSAL
£ JOMBISTRACION DEL BENEFICIO

VALIDACION DE PEDIDO MENSUAL
/ALIDACIONES DE PEDIDO MENSUAL PENDIENTES POR APROBAR

EMPRESA SUCURSAL MESARO N TOTAL O NkOS TOTAL A FACTURAR
B owresaeruesainisa 27265 AVENDA ANORES BELLO 2487 PIS0 13- LAS CONDES s 3 1o
R esmaiecamentos

B reporTes

VALIDACIONES DE PEDIDO MENSUAL ACEPTADAS Y RECHAZADAS

R4 ADMIISTRACION DE USUARIOS WEB

EMPRESA SUCURSAL MESANO W' DE SOUCTTUD O TOTAL FACTURADO ESTADO

& 0escarGAs EMPRESA PRUEBANR' S A 27285 AVENDAANORES BELLO 2447 PISO 13 LAS CONDES AsR2025 w7405 s8000 Recrazaso
EMPRESAPRUEBAMRT S A 27267 - AVENIDA RIO PALENA 0668 - LAS CONDES NOV2021 amoms 9 Aorcoase

8 contacto

BUSQUEDA DE VALIDACIONES DE PEDIDO MENSUAL POR PERIODO
4 PR B | nown 02002028 « 23

RESULTADO VALIDACIONES DE PEDIDO MENSUAL

EMPRESA SUCURSAL MESANO N TOTAL DE NNOS TOTAL FACTURADO

Empresa Prossa HR S A 2765 Aversca Ancres Beko 2687 AGORWS s $2450000

Empress Prosta MR S A 2767 Averscts Ancres Bato 2687 AGOR028 ) $1250.000

14 Vista Menu Validaciones de Pedido Mensual

54 Facturas

En la seccién “Facturas” tendra acceso rapido a las ultimas facturas emitidas por Edenred vy al
historial de estas.

PASO 1: Ultimas facturas: Podra descargar las Gltimas facturas (Gltimos 3 meses) para revisar
en detalle el documento.

PASO 2: Blasqueda de facturas por periodo: Debe seleccionar en el calendario el rango de
fecha para la busqueda que desea realizar.

PASO 3: Resultado facturas: Mostrara las facturas segin el rango buscado, con opcion a
descargar el documento para revisar en detalle

@‘9" #loieDeVivre 14/17



'VALIDACION DE PEDIDO MENSUAL
FACTURAS

ResvoLecenTos

i RepoRTES

- ADMINISTRACION DE USUARIOS WEB <

B4 conacto

FACTURAS
ULTIMAS FACTURA

EMPRESA

EMPRESAPRUESA R S A
EMPRESAPRUESA R S A
EMPRESAPRUEBA R SA
EMPRESAPRUEBAHRT SA

EMPRESAPRUEBA HR1 S A

RESULTADO FAGTURAS o

EMPRESA
EMPRESAPRUEBA HR1 S A

EMPRESAPRUEBAHR1 S A
EMPRESAPRUEBAHR1 S A
EMPRESAPRUEBA HR1 SA

EMPRESAPRUEBAHR1 SA

EMPRESA EMPRESA PRUEBAHR1 SA

SUCURSAL
27265 - AVENIDAANDRES BELLO 2687

27265 - AVENIDAANDRES BELLO 2687

27265 - AVENIDA ANDRES BELLO 2687

27265 - AVENIDAANDRES BELLO 2687

27265 - AVENIDAANDRES BELLO 2687

BUSQUEDA DE FACTURAS POR PER\ODOO

o [ e S 23

SUCURSAL
27265 - AVENIDAANDRES BELLO 2687

27265 - AVENIDAANDRES BELLO 2687

27265 - AVENIDAANDRES BELLO 2687

27265 - AVEMIDAANDRES BELLO 2687

27265 - AVEMIDAANDRES BELLO 2687

SUCURSAL

082025

052025

082025

022025

MESARO
062025

052025

042028

02028

022028

TOTAL FACTURADO

$5500000

$2500000

§5500000

$4550300

$5500000

TOTAL FACTURADO
5500000

$2500000

5500000

§4550300

$5500000

PAGADA

PAGADA

PAGADA

PAGADA

PAGADA

ESTADO
PAGADA

PAGADA

PAGADA

PAGADA

PAGADA

p——

15 Vista Menu Facturas

5.5 Gestion de usuarios

En la seccién “Gestién de usuarios” podra dar acceso a la informacion de la empresa a otros

usuarios, permitiendo crear cuentas personalizadas por sucursal y accesos.

PASO 1: Lista de usuarios: mostrara un listado de todos los usuarios creados, donde podra:

Asignar sucursales: podra elegir a que sucursales tendra acceso el usuario,
para que él pueda revisar solo la informacion de la o las sucursales asignadas.
Editar Usuario ya creados.
Eliminar usuarios creados.

#loieDeVivre
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$ ADMINISTRACION DEL BENEFICIO EMPRESA EMPRESAPRUEBAHR1 S A SUCURSAL Todas -
[ VALDACIONES Y FACTURACION GESTION DE USUARIOS
BUSQUEDA DE USUARIOS WEB
32 ESTABLECIMIENTOS
Sucursal Todas = Nombre, apeiido o email m

BirerorTes

RESULTADO DE USUARIOS WEB

GESTION DE USUARIOS +NUEVOUSUARD 2
GESTION DE ACCESOS

. NOMBRE EMAIL EDITAR USUARIO ELIMINAR USUARIO

& DESCARGAS
aleanara soto. alesanara soto@edenred com n

B CONTACTO Ana Bricefio ana briceno@edenred com 0
Carolna Casiro carolng castro@ederved.com o
carcina fuenzanda caroina tuenzaliia@edenred com & ]
Caroina Rubio caroina-angelica rudio@edenred com (8]
Clemente Barrios sopore sistemas-ci@edenred com o
Constanza Echegaray constanza echegaray @edenved com ﬂ
DEMO MPUBLICO pruebamercadopublicocm@yopmal com &
Drgo Zamudo Gego Zamudo@edenred com n
Edenred Operaciones soporte sistemas-ci@edenred com n

Pagna(1v]ced

PASO 2: Nuevo usuario: Al hacer click en “Nuevo usuario” podra agregar nuevos usuarios web
para que también tengan acceso a la plataforma de su empresa:

PASO 3: Primero deberdingresar el RUT del nuevo usuario web.

PASO 4: Luego deberd completar el nombre, apellido y email. Se recomienda no seleccionar
la opcion “Administrador” para que sélo el tomador de decisiones de la empresa
tenga acceso completo a toda la informacién de la empresa.

PASO 5: Posteriormente deberd seleccionar la o las sucursales a las que tendrd acceso el
nuevo usuarios web.

PASO 6: Finalmente, debera escoger por cada sucursal el acceso (paginas de la plataforma)
al que tendra acceso el usuario web. (en la siguiente pagina se explica como crear
accesos).

USUARIO SELECCIONE ACCESO POR SUCURSAL

SUCURSAL ACCEsO e

L 00.000.0000 SELECCIONE SUCURSALES

Nombre . . 2
- - ‘ o e

Adminiztrador

16 Pantallas para la creacién y accesos de usuarios
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5.6 Reporte administracion del beneficio

En la seccién “La administracién de beneficio sala cuna” podra revisar en detalle de las 6rdenes
de compra emitidas, junto con el detalle de cada pedido.

PASO 1: Blsqueda por periodo o Nro. De Orden de compra: Seleccione un rango de fechas o
ingrese el nimero de orden de compra para filtrar la informacion.

PASO 2: Resultado de la busqueda: El sistema mostrara las érdenes de compra que cumplan
con el filtro seleccionado, con la opcién de descargar el resultado para su revision
en detalle.

ADMINISTRACION DE BENEFICIO DE SALA CUNA
ADWINSTRACISN DE BENEFCIO D IALA  (SEDENES DE COMPRA
cunn

17 Vista reporte trimestral OC Direccién de compra

PASO 3: Descarga: Podras descargar el reporte de Ordenes de compra en formato Excel.

RUT CLIENTE CLENTE RUT BENEFICIARIO BENEFICIARIO NOMBRE DEL MENOR  RUT ESTABLECIMIENTO. ESTABLECIMIENTO REGION VALOR MENSUAL
238335550  EMPRESA PRUEBA HR1S.A 5.021.100-2 TORRES VALERIO 14.710.360-% SALA CUNA PRUEBA 2 REGION METROPOLITANA 380000
96.781.3508 EDENRED CHILE 19.438.398-3 AGUSTIN CONTRERAS JANA CASTLLA 11.647.089-3 LA BUENA TIERRA REGION METROPOLITANA 506000
967613508 EDEMRED CHILE 200729647 AMELIA UNDURRAGA GODOY ROMINA 78.331.0104 MARCO POLO FEGION METROPOLITAMA 452675
967813508  EDENRED CHILE 27,219,730 JANA CASTILLA GODOT ALONSO 76.33.200-8 CONEINTO BLANCO REGION METROPOLITANA 410000

23883.5550  EMPRESA PRUZBA HR1 5.4, 74400973 GODGY ROMINA PED20 GODOY 16.710.360-K SALA CUNA PRUEBA 2 REGION METROPOLITANA 380000
238835550  EMPRESA PRUEBA HR1 S.A. 7. 73 CODOY ALONSO JORGE GODOY 14.527.595.4 PRUEBA SALA CUNA CORRED BIENVENID FEGION METROPOLITANA 450000,
23883.5551  EMPRESA PRUEBA HRZ 5.4, 8357 TEST FRUEBA 2 TORRES VALERIO 2 14.527.595-5 FRUEEA SALA CUNA CORRED BIENVENID 2 REGION METRCPOLITAMA 485000
967813509  EDENRED CHILE2 14,155.580-5 MATIN FLORES 2 MATIH R 78.822.450-% PASTORCIIOS DE MARIA 2 REGION METROPOLITANA 423000
967813509 EDENRED CHIE3 160728655 JOSEFINA SERRANO 2 JOSEFINA JR 76.077.672:7 CABALLITO BLANCO 2 REGION METROPOLITANA 411000
218835552 EMPRESA PRUEBA HR3 S.A. 5.021.1003 TORRES VALERIO 3 VALERIO R 15.710.360-L SALA CUNA PRUEBA 3 REGION METROPOLITANA 381000
967.813.501-0  EDENRED CHILE 4 15.438.398-4 AGUSTIN CONTRERAS 2 AGUSTIN IR 11.667.089-4 LA BUENA TIERRA 2 REGION METROPOLITANA 507000
9678135011 EDENRED CHILE 5 200739648 AMEUA UNDURRAGA 2 AMELIA JR 78.331.010-5 MARCO POLO 2 BEGION METROPOLITANA 263875
9678135012 EDENRED CHILE 27.219.7301 JANA CASTILLA 2 IANA R 753352385 COMEITO BLANCO 2 FEGION METROPOLITANA 412000
23.883.5553  EMPRESA PRUEBA HR4 5.4, 7.440.097-4 GODOY ROMINA 2 ROMINA JR 16.710.360-L SALA CUMA PRUEBA 4 REGION METRCPOLITAMA 382000
12349 TESTDI-CM25  23.883.555-4  EMPRESA PRUEBA HRS 5.A. 7.440097-5 GODCY ALONSO 2 ALONSC R 14.527.595-6 PRUEBA SALA CUNA CORRED BIENVENID 3 REGION METROPOLITANA 401000
12350TESTOI-CM2S  23.883.856-5  EMPRESA PRUEBA HR §.A. 7.440.097-6 GODOY ALONSO 3 ALONSO it 14.527.595-7 PRUEBA SALA CUNA CORREQ BIENVENID & REGION METROPOLITANA 402000

18 Vista formato Excel reporte de OC.
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