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pluxee




X ¢Como ingresar?

Ingresa a https://app.pluxee.cl/clientes/ y haz clic en Iniciar en “Iniciar sesion”

] ) = =
Iniciar sesion [
e & 1a plicaforsia 43 Olss PRosse Iniciar sesién con PluxeeConnect
Servicios que mejoran e
¢‘§"§ tu dia a dia.
R R s . i
,,,,, p— % ™ > - <
,,,,,, —— - \l ‘ /L
= Tu calidad de vida nos importa /e N
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X ¢Como ingresar?

Si es primera vez que ingresas deberas
confirmar tu email y tu nUmero de teléfono

W i

Revisa tu bandeja de correo
electrénico

Paraasegurarlacuenta

poremal en connect parvilo@andtestmaiio

Endtest Mailbox

2024032217:5302

pluxee

Codigo de autenticacion

Para autenticarte de forma
siguiente codigo:

157290

No compartas este cédigo con nadie.

ixee Connect, por favor usa el

i no solicitaste recibir este codigo, por favor ignora este mensaje.

(Gracias!

224032217:4827

Revisa tu bandeja de correo
electrénico

Paraasegurarlacuenta

poremal encennect parvulo@endtest mailio

@wc v Eweons v

Versona7s
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¥ Bienvenida

En el modulo de inicio puedes ver un resumen
de cada funcionalidad dentro de la plataforma
y ser derivado a cada maddulo al hacer clic.

Pedidos

seguimiento de estados.

Reportes

R
reportes.

© Copyright Pluxee 2025

Empresa
Visualizacion de datos de la
compariay sucursales.

Usuarios ~ Beneficiarios ~ SaldoyFacturacién ~ Reportes  Empresa [i&] mstitutoNacionaibe... V]
Te damos la bienvenida ala
plataforma de Alimentacion
Esto podrés realizar en cada médulo:
. Beneficiarios Saldoy facturacién
) Usuarios T X T
Creaciénde nuevos ) . Visualizacién de Visualizacién estado de
edidos, cargasyrecargas, Creacidny administracién beneficiariosy creacién de cuenta, cargade bolsa:
P -cargasy gasy de nuevos interlocutores. Yy & carga Y
nuevos. administracion masiva.

Conoce lared de Pluxee
Red de comercios
asociados.

PérezValenzuela 1635, Providencia, Santiago | (56 2)2487 0200
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¥ Encontraras 7 modulos:

Inicio: Introduccidn a las distintas funcionalidades dentro de la
plataforma

Pedidos: Gestiona la asignacién de beneficios y solicita tarjetas para
nuevos colaboradores.

Usuarios (Disponible para perfil Superadministrador): Crea
accesos a la plataforma para distintos usuarios.

Beneficiarios: Administra y actualiza la informacién de los
colaboradores que reciben el beneficio de alimentacion.

Saldo y Facturacion: Consulta las facturas relacionadas con tus
pedidos y administra los saldos de tus colaboradores en linea.

Reportes: Accede a informes que respaldan tu gestion.

Empresa: Visualiza los datos de tu compafia y los detalles de las
sucursales.
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Modulo Pedidos

En el modulo "Pedidos", puedes consultar un resumen de todos los pedidos
junto con sus estados correspondientes. Ademas, tendras la posibilidad de crear

un nuevo pedido que puede incluir tanto a beneficiarios existentes como nuevos.
También puedes optar entre dos tipos de tarjetas: nominativas y no nominativas.

[ scdmmosouconesn. w

m o W . e

Te damos la bienvenidaala
plataforma de Alimentacion

@ Ccprgnt Pl 2008 Pirecs b2 W88 Pricimrcan, Ber tings | ot o cfimacies.oom (56 5 3487 0300

st ok s reslizar #n cada mddila
; Benaficiarica Saldey facturacitn !
saonde [EEec—

+  Elpedido sehaanulado correctamente

Fitrarpaginaactualpor  Estados v

TIngresado

Buscarpor Fecha v

Ingresa el ID del pedido

Ingresado Ingresado

Pedido Pedido
353083 353073

Empresa Empresa

Ingresado Ingresado




Modulo Pedidos / Carga Masiva

¢Qué es un carga masiva?

Una carga maisva sirve para cargar saldo a tus colaboradores
completando un documento Excel, donde puedes asignar montos
personalizados por colaborador.

pesicos == N
I e ——— -] Para realizar una nueva carga

i — e . . T haz clic en "Nuevo pedido”.

emss




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Para realizar una carga masiva via Excel, selecciona la opcidn

"Carga masiva via excel" en el menu de tipos de carga.

Pedidos

Usuarios  Beneficiarios,

SaldoyFacturacion

Reportes

B srectoNacionaioe..

Podidos / Tipodocarga

Nuevo Pedido: Tipo de carga

Medio

INSTITL
DE DERECHOS HUMANOS

=)

O Cargamasivaviaexcel ‘ O Cargamanual

O Tarjetas nopersonalizadas.

Para carga masiva selecciona
“Descarga una planilla excel”.

N




Modulo Pedidos / Carga Masiva

N N

Para realizar una carga masiva via Asegurate de ingresar los RUT sin

Excel, completa la planilla Excel con los puntos ni guiones, y recuerda que los

siguientes datos: RUT, nombre, centros de costos deben estar

apellido, dias de uso, monto diario, previamente registrados en Sodexo

sucursal y centro de costos. Pluxee. Evita agregar cualquier formato
o formula en la planilla.

eneficiarios

p|uxee Totat §20000

Nombre Apellido Sucursal - Centro de Costo Dias deuso Monto diario Total
1 152217153 Pluxee Prueba Apellido 1 TARJETA CLIENTES - TARJETA CLIENTES 5 1000 5000
2 157207857 Pluxee Prueba Apellido 2 TARJETA CLIENTES - TARJETA CLIENTES 5 1000 5000
3 95121993 Pluxee Prueba Apellido 3 TARJETA CLIENTES - TARJETA CLIENTES 5 1000 5000
4 105225946 Pluxee Prueba Apellido 4 TARJETA CLIENTES - TARJETA CLIENTES 5 1000 5000




Modulo Pedidos / Carga Masiva

W s poee Sentiares

SaldoyFacturacién ~ Reportes

Empresa

[ tnetiutoNacionaiDe...

Pedidos / Tipode carga

Nuevo Pedido: Tipo de carga

Empresa. Servicio Medio
INSTITUTO NACIONAL J B P
DE DERECHOS HUMANOS
tipo d d
© Cargamasivaviaexcel © Cargamanual O Tarjetas no personalizadas
@

Haz clic en “Carga masiva via
excel” y luego en “"Siguiente”.

N




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Pedidos / Tipode carga / Configuracion de tarjetas

Nuevo Pedido: Configuracion de tarjetas C : wasia oo \
S e Debes elegir el "Mes de uso”,

especificar la "Fecha de

liberacion" (que indica a partir
e de cudndo se puede utilizar el
Seloosiona unmétodods entrega . Seccionaunafchadelboracon monto asignado en la tarjeta) vy
debes ingresar un niumero de
Ingresala orden de compra "Orden de compra". Se
e ot validara que exist saldo
disponible en la OC.




Modulo Pedidos / Carga Masiva

[BA sodexosolucionesD... v

Pedidos / / / Cs

Nuevo Pedido: Carga de beneficiarios ®

Empresa Servicio Medio Carga de beneficiarios
Alimentacién B P i i6 ivavia Excel

Carga el archivo Excel con el listado de beneficiarios

+ Subirarchivo

También puedes arrastrar el archivo hasta aqui

< Volverala configuracion de pedido

AN

Selecciona “Subir archivo”.
Si se producen errores en el
archivo, recibiras un mensaje
que te indicara la ubicacién de
dichos errores para que puedas
corregirlos.




M

dulo Pedidos / Carga Masiva

Pedidos / / 2 / G

Nuevo Pedido: Carga de beneficiarios ®
Empresa Servicio Medio Carga de beneficiarios
Alimentacién =0 ia Excel

proceso.

Carga el archivo Excel con el listado de beneficiarios
o

v

Sucursal Comuna

Baes Junaeb2 Providencia

Cantidad de beneficiarios

2

Monto total

$6.000

< Volverala configuracién de pedido

Tralresumen de cargas I:I

Selecciona “'Siguiente”.




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Confirmacién del pedido \
o Rimercacién 3 Pree Aimersaci Maavagics E Veras una confirmacion en
pantalla de tu pedido. Debes
o N St daoserirode - seleccionar la casilla que dice
— "¢Estas seguro de que quieres
enviar este pedido?" y luego
e hacer clic en "Terminar
pedido".
< Volveral resumen de cargas @ =t Iro que q wiar dido? I:I




Modulo Pedidos / Carga Masiva

Tu pedido se esta procesando..

Al terminar recibiras el correo de confirmacion en tu e-mail Vera’s Ia ConflrmaCIén de tu
pedido en pantalla, junto con un
Pedido N° 353134 numero de referencia. Puedes

descargar el informe en PDF y
enviarlo por correo electronico si
es necesario. iTodo listo!

Iramis pedidos




Modulo Pedidos / Carga Manual

¢Qué es un pedido/carga manual?

Un pedido/carga manual te permite agregar saldo a tus
colaboradores directamente a través de la plataforma.

W Pedidos ~ Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empre: sa . Instituto Nacional De.. v/

Podidos / Tipodocarga

Nuevo Pedido: Tipo de carga \

Empresa enio  Mado

Para hacerlo, selecciona "Tipo de
oo carsndebenctilr carga manual" y haz clic en
"Siguiente”.




Modulo Pedidos / Carga Manual

Dentro de la carga manual, selecciona el "Mes de uso", la "Fecha
de liberacion" (cuando se puede usar el saldo en la tarjeta) e
ingresa la "Orden de compra”. Se validara el saldo disponible en

la OC.

Pedides / Tipode carga | Configuracién detaretas

Nuevo Pedido: Configuracion de tarjetas

Empresa Senvicio Medio.
SERVICIO DE SALUD i o = Plux i
COQUIMBO HOSPITAL LA

SERENA

(® Aprendeahacer un pedide de carga manual

Selaccionames douso Fechade liberacién (2) iQuéesesto?

Selecciona unmétsdo de entrega v Seleccionauna fechade liberacisn @

Ingresalaordende compra

TIngresaelnimero completo de la0C

(*) En caso de seleccionar fin de
semanas Y festivos, la asignacion
sera considerada para todos los
dias del mes.

N

< Volveraltipo de carga




Modulo Pedidos / Carga Manual

Pedidos / / Confi 6nde tarjetas / Cs
Nuevo Pedido: Carga de beneficiarios ®
Empresa Servicic Medio Carga de beneficiarios

icio
Alimentacién 3 Pluxee Alimentacién Manual \

Ingresaunmonts o paratus berecaros Ingresa un monto diario para tus

Mes de uso Fecha de liberacién

Noverere 2023 SibssodeNovirire e beneficiarios y luego selecciona
| “Guardar”.

< Volveralaconfiguracién de pedido

© Copyright Pluxee 2023 é 1635, Santiago |




Modulo Pedidos / Carga Manual

Nuevo Pedido: Carga de beneficiarios

Empresa Servicio Medio Cargade beneficiarios
Alimentacién Pluxee Alimentacion Manual

(® Aprende ahacer un pedido de carga manual

Ingresa un monto diario para tus beneficiarios

Mes deuso

Montodiario () eParaquésirve esto? Noviembre 2023

Seleccionalas sucursales para la carga de beneficiarios
Buscardentro de os elementos

0 Seleccionar todos
Baes Junaeb2, Providencia, Santiago
() Casa Central, Providencia, Santiago
O CftAlfa, Providencia. Santiago
[ CftSodeuc, Providencia. Santiago
) Junaeb Prueba. Providencia, Santiago
O PruebaBei, Providencia, Santiago
([ Prueba La Polar, Providencia, Santiago
O PruebaNutraline, Providencia, Santiago

“Editar”

Sucursal Comuna Cantidad de beneficiarios Monto total

Baes Junaeb2 Providencia 284 $3976000

Fecha de iberacion
Sabado 11 de Noviembre de
2023
A
Editar Quitar
Editar

N

Selecciona las sucursales para la
carga, haz clic en “Seleccionar” y
luego “'Siguiente”.

O Seleccionartodos
 Baes dunset2 Providencia Santisgo =
0 Casa Central Providencia. Santsgo
O CeAa Provdencia Santiago
O Ot Sodeus, Providencia Sancago
0 dunas Prusba Providencia, Santago
O Prusbaei Providencia Santago
O Prusba La Poar Providencia Santiago
O Prusba Nutraiine, Providencia Santiago <

Bassdunach2 Providencia 284 $3976000 Editar

< Volverala configuracién de pedido.

©Copyright e 2023 |




Modulo Pedidos / Carga Manual

m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa . Sodexo SolucionesD... v

Pedidos / / etas / E /

Nuevo Pedido: Resumen de cargas

Empresa Servicio Medio Cargade beneficiarios
Alimentacién Pluxee Alimentacién Manual

Recargasytarjetas nuevas por sucursal

Confirma seleccionando
“Siguiente”.

Sucursales Recargas Tarjetas nuevas Monto

‘Sucursal Baes Junaeb2, Providencia 284 o $3.976.000

< Volvorata carga d bonoficario Fralaconfimaciin delpedds |:|

© Copyright Pluxee 2023 PérezValenzuela 1635, Providencia, Santiago | clientesms.ci@sodexocom | (562) 24870200




Modulo Pedidos / Carga Manual

Pedidos / / c s / Cargadk / / &

Confirmacién del pedido < Editar
Recuerda revisar que lainformacién ingresada sea correcta antes de confirmar el pedido.
Empresa Senvicio Medio Carga debeneficiarios
Alimentacién = Pluxee Alimentacion Manual
- Fechadeliberacién
Diciembre 2023 YemeeCldeDiseribede Monto de carga $5.985.000
Versucursales
Orden de Compra
161616

AN

En la pantalla de confirmacion
del pedido, marca la casilla que
dice "éEstas seguro de que
quieres enviar este pedido?”
y luego haz clic en "Terminar
pedido".

< Volveral resumen de cargas [) :Estas seguro que quieres enviar este pedido?




Modulo Pedidos / Carga Manual

Tu pedido se esta procesando..
Al terminar recibiras el correo de confirmacidon en tu e-mail

Pedido N° 353136

Iramis pedidos

En la pantalla de confirmacién
del pedido, podras ver el nimero
asociado al pedido. Puedes
descargar el informe en
formato PDF y enviarlo por
correo electrénico si lo deseas.
iListo!




Usuarios

pluxee




El mddulo "Usuarios" esta disefiado para proporcionar herramientas de
administracion del beneficio:

Crea accesos amplios o restringidos a funcionalidades.

Edita y elimina

registros.

Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion

Juan Berrios
Alex Per
Danilo Merchant
Marcela Per
Mariano Pineda

Ateam Prueba Administrador

223129811

139796470

125763928

213503707

18.995199-9

174188521

Sodexooperativo8@endiest-
mailio

Sodexoadministrador8@enditest-
mailio

Operative v/

Administrador v/

Anaateamadministradori@enditest-

mailio

Ateamadministradord@enditest-
mailio

AteamadministradorS@enditest-
mailio

Ateamadministrador@enditest-
mailio

Seleccione Perfil v

Seleccione Perfil v

Seleccione Perfil v

Seleccione Perfil v

Reportes  Empresa . Sodexo SolucionesD.. v

BAES JUNAEB2, PROVIDENCIA,

SANTIAGO

CCASA CENTRAL PROVIDENCIA.
SANTIAGO

Agrogar sucursal

Agrogar sucursal

Agregar sucursal

Agregar sucursal

C1 - Internal Usage - Pluxee

Para agregar un nuevo usuario, \
simplemente selecciona la opcion
"Nuevo usuario". Este usuario
tendra la capacidad de realizar

tanto cargas masivas como
manuales, ademas de acceder a
todas las funcionalidades de la
plataforma.




Completa los datos requeridos y asigna una
0 mas sucursales al usuario. Luego,
selecciona "Guardar" para confirmar la
creaciéon del nuevo usuario.

N

(*) La sucursal o sucursales que asignes es
donde tendras a su informacion.

C1 - Internal Usage - Pluxee



m P [

Nombre Apelido Rut Correo Perfil® Sucursales Eliminar
BAES JUNAEB2, PROVIDENCIA,
Pared Mesa 134263911 Paredmesa@endtest-mailio Operative Vv SANmo bt
5 o P Sodexooperativo8@endtest- BAES JUNACH2, RROVIDENCIA.
uan rrios 2 malio Orerative v/ sANTxAGoEl x
§ CASA CENTRAL, PROVIDENCIA,
Sodexoadministrador8@enditest-
Alex Perez 13979.647.0 oy Administrador SANTLAGO X
Danilo Merchant 125763928 o o e teccionaPrl v Berssa:sumuraa s
mailio
: Ateamadministradord@endiest-
Marcela Pereira 213503707 - SeleccionePerfil \  Agregar sucursal X
mailio
Ateamadministrador5@endtest-
Mariano Pineda 18993199.9 e SeleccionePerfil Vv  Agregarsucursal x

C1 - Internal Usage - Pluxee

N

Aparecera un mensaje confirmando

que se ha agregado el nuevo
usuario.




pluxee

Hola Romina Nufiez

Nuestro cliente Pluxee chile s.a. rut 96.556.930-8 ha creado tu cuenta y
puedes activarla siguiendo estos pasos:

Si ya tienes una cuenta creada con el correo

+ Haz clic en el bot6n activar cuenta
+ Ingresa el correo romina.nunez@pluxeegroup.com

+ Ingresar el codigo de autenticacion que enviamos a tu correo (este
codigo tiene una duracion de 5 minutos)

+ Completa tus datos para terminar el proceso

» jListo! tu cuenta ha sido activada

Si no tienes una cuenta creada con el correo

« Haz clic en el botén activar cuenta
+ Luego haz clic en ;No tienes una cuenta? Registrate
« Ingresa el correo romina.nunez@pluxeegroup.com

+ Ingresar el cddigo de autenticacion que enviamos a tu correo (este
codigo tiene una duracién de 5 minutos)

+ Completa tus datos para terminar el proceso

« jListo! tu cuenta ha sido activada

Importante: Debes realizar este proceso cada vez que un cliente o
comercio asociado cree una nueva cuenta para ti.

Saludos, Equipo Pluxee

El usuario recibirda un correo con la invitacion

C1 - Internal Usage - Pluxee



Como Superadministrador, puedes gestionar los accesos a la plataforma
habilitando cuentas para las personas de tu empresa. Hay dos perfiles
disponibles:

@ Perfil Administrador: Este perfil permite gestionar todas las
funcionalidades de la plataforma, excepto la administracién de usuarios.

@ Perfil Operativo: Con este perfil, las personas pueden gestionar todas
las funcionalidades de la plataforma, excepto la confirmacion de pedidos
y la administracién de usuarios.

W Inco  Peddos Usuaros Genfcarcs  SacoyFactrscdn  Reportes  Empresa BB SoderoSotcionas. v

Usuarios [ ] (*) Recuerda que el Perfil Superadministrador
' es quien esta facultado para crear nuevos
accesos. El cuenta con habilitacidon del 100%
de las funcionalidades, y es el usuario que se
oo T ’ registra inicialmente en nuestras plataformas.

C1 - Internal Usage - Pluxee



Beneficiarios
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Modulo Beneficiarios

El mdédulo "Beneficiarios" te brinda la capacidad de gestionar de forma
automatizada la informacién de tus beneficiarios y su beneficio de alimentacidn.
A través de este modulo, puedes llevar a cabo diversas acciones:

(® Buscar beneficiarios existentes. _ _ 3 o
o (® Editar la informacion de los beneficiarios.
® Crear nuevos beneficiarios en caso de

nuevos colaboradores. @ Bloquear tarjetas y recuperar saldos en

. o L , caso de pérdida o extravio.
® Desactivar o eliminar beneficiarios segun

sea necesario.

Beneficiarios o ===

Recuerda que cada vez que tengas un
nuevo colaborador, el primer paso es crear
su perfil en esta seccidn para que puedan

aaaaaaaaa garita 223942644 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario

Jose Miguel Badila 152217163 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario

Jose Cabrera 167207857 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario

m—— — i acceder a su beneficio de alimentacion. Al
o — e e agregar a nuevos beneficiarios en este
s = o e modulo no se generan tarjetas, para que

ca.amita.ce debe_-brocecar-Lin-n
A ST TITUGA A\ AN\ FI Ve JAdal “AlT P“

edido-

A= A4




Modulo Beneficiarios

Usuarios Beneficiarios Saldoy Facturacion Reportes Empresa . Sodexo SolucionesD... Vv
Filtrar por Sucursal v Q Nombre o rut del benefic

Para agregar un beneficiario

Rut Sucursal

selecciona "Nuevo beneficiario"
22.394.264-4 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario g’ '
@
-}
15.221.715-3 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
15.720.785-7 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
95121993 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario

10.522.594-6 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario




Modulo Beneficiarios

N

Para agregar un nuevo beneficiario,
simplemente completa todos los datos
requeridos y luego selecciona la opcidon
"Guardar". Si tu empresa tiene
multiples sucursales o centros de costos,
podras seleccionarlos desde una lista
desplegable.

Beneficiarios cmmo [ momommnanir |
Una vez que hayas completado este

proceso, recibirds un mensaje de
confirmacién que indicara que el nuevo
aaaaaaaa ey o R beneficiario ha sido agregado con éxito.

Jose Miguel Badila 152217163 BAES JUNAEB: 2 VerBenoficiario

PruebaPlucee Apelido 4 Apelido 5 92676595 BAES JUNAEB2 VerBenoficiario

Jose Cabrera 167207857 BAESJUNAEB2 VerBeneficiario




Modulo Beneficiarios

Si seleccionas "Ver Beneficiario"puedes
editar, desactivar o eliminar al beneficiario
y ademas rescatar su saldo.

Tarjetanopersonaliza Tarjeta Aimentacion Dos | [ | [

Rut Sucursal Centrodecosto NPtarjeta Estadotarjeta
701428587 MATRIZ MATRIZ 6060730037752793 Emitida

Fecha deincorporacién Vigencia del beneficio
05-08-2025 04082029 &

@ si se edita al beneficiario se podran
modificar el nombre, apellido, sucursal, "o
centro de costo y vigencia del beneficio.

Estas opciones te brindan flexibilidad
para administrar tus registros de
beneficiarios de acuerdo a las
necesidades cambiantes de tu empresa.

(® Si se elimina al beneficiario
desaparecera de sus registros y no podra
seguir realizando cargas.

(@ Si desactivo al beneficiario lo
suspendo por lo que no podré cargarle
saldo pero seguira siendo beneficiario.



Saldo y

[ 4
facturacion
U
| ---'fr/rﬂ//!ﬂmmltll[ﬁiﬂw.-’
pluxee __ \:.4



Moédulo Saldo y Facturacion

m e

Varmovimientos Cargade saldo

Estadodecuenta (O Busquoda avanzada

TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETAPRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETAPRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETAPRIVADA

TARJETA PRIVADA

Pedidos Usuarios.

Saldo y facturacion

s 5

Beneficiarios

Saldoy Facturacidn

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electronia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

1507554

1301981

1296342

1290157

1283131

1275018

127sT2

126987

1263794

125726

ovo4ar2022

03/03/2022

01/02/2022

F12/2021

02/12/2021

ozm/z021

19/10/2021

04/10/2021

00972021

02/08/2021

Reportes

Empresa . Tarjeta Solo Almacen.. v

Saldo disponible $175.644
Saldo en sucursales $4.000
Salda por disribur $171.644

$925200

£977400

$1020600

$1035000

$918.000

$928800

55000

$892800

$959400

FETEERRERT

$923.400

N

Podras revisar tu saldo y
facturacion de manera
automatica, si deseas revisar el
detalle, podras descargarlo.
También tienes la opcién de usar
filtros avanzados para realizar
la busqueda.




Moédulo Saldo y Facturacion

m e

Varmovimientos Cargade saldo

Estadodecuenta (O Busquoda avanzada

TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETA PRIVADA
TARJETAPRIVADA

TARJETA PRIVADA

Pedidos Usuarios.

Saldo y facturacion

s 5

Beneficiarios

Saldoy Facturacidn

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electronia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

Factura Electrénia Afecta

1307554

1301981

1296342

1290157

1283131

1275018

127sT2

126987

1263794

125726

ovo4ar2022

03/03/2022

01/02/2022

F12/2021

02/12/2021

ozm/z021

19/10/2021

04/10/2021

0V/09/2021

02/08/2021

Reportes

Empresa . Tarjeta Solo Almacen.. v

Saldo disponible $175.644
Saldo en sucursales $4.000
Salda por disribur $171.644

$925200

£977400

$1020600

$1035000

$918.000

$928800

55000

$892800

$959400

FETEERRERT

$923.400

Si quieres ver el detalle
selecciona “Ver mas”.

El saldo disponible se visualiza en
caso de tener habilitado proceso
online.

N




Carga de
saldo

pluxee




m Iice  beddos Usiros Banefiaos  SadoyFactracki  Repories  Emprsse [ pcecniosa v

o s Gtk
Carga de saldo Saldo disponible $15.645.703
‘ ° SRR,

M;nzj:yr@wn:n-__, \
Podras cargar saldo directo a tu bolsa
para administrar a través de distribucion a

tus beneficiarios.

Selecciona sucursal

‘Selecciona sucursal

IngresarOC

Tipode referencia

Seleccionauntipo.

Observaciones

Escribe algunainformacién que creas relevante

< Volvera Saldoy Facturacién

©CopyrightProee 2025

C1 - Internal Usage - Pluxee



<Saldoy Facturacin / Cargadesaldo

Carga de saldo

icio Pedidos

Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién

Roportss  Empresa B pusooc

Saldo disponible $15.645.703

Vordatos parapagodofactura %

Montoacargar (3) sParacus e sss?

creas relevante

leSA v

Podras cargar saldo directo a tu bolsa
para administrar a través de distribucion a

tus beneficiarios.

Primero, debes ingresar el monto que
quieres cargar a tu bolsa, luego seleccionar
la sucursal para identificar el centro de

costo y realizar la factura.

Por ultimo, se debera ingresar la OC para

habilitar el botdon Siguiente.

©CopyrgntPraee 2025
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Reporiss  Empresa B pusceciesa v

Verdatosparapagode factura X

Recuerda revisar que

mmmmm

Solcitado por

nnnnnnn

Su
Tarjeta Clientes

Gentrode Facturacién

Tarjetas Clientes

Fecha
Viernes 24 de Enero de 2025

Monto de carga $50.000

mmmmmmmmmmm

< Volveracarga de saldo

[y

Una vez haces clic en el botdn siguiente,
visualizaras el resumen de la carga de
saldo para poder confirmarlo.

Este resumen contiene el detalle de la Razon
Social, Rut de empresa, Sucursal, Centro de
facturacion, Interlocutor, fecha, monto de
carga, y OC.

Para poder terminar el pedido se debe
chequear la pregunta éEstas seguro que
quieres cursar esta carga de saldo?, y asi
se habilitara el boton Terminar pedido.

C1 - Internal Usage - Pluxee




©Copyright Pluxee 2025

Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion  Reportes  Empresa . Pluxee Chile SA v/

Una vez terminada la carga de saldo, se
\/ 14 r -
Hescorisadomoapacesa mostrara el Numero de pedido del
S movimiento, ademas estara la opcion de
descargar el pedido en PDF o enviarselo por

P — correo.

Saldoy Facturacién / Movimientos
-
Movimientos
Fitrarpor ~ Afo v Mes

354381 24/01/2025, 11222 m. Carga de pedido +$50.000 Verdetalle

Tipodemovimiento v/ Monto v Limpiarfitros

C1 - Internal Usage - Pluxee



Rescate
de saldo

pluxee




m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion  Reportes  Empresa .swems:alucvenesu., v

Beneficiarios

Nombre

Prueba Margarita

Jose Miguel Badila

Jose Cabrera

Juan Alberto Perez Soto
Eduardo David Peris Gonzalez
Diego Andres QujadaMoscoso
Gesar Marcelo Reyes Rios
Diolena De La L Rios Rojas
Ivan Ivor Riquelme Franco

Hector Manuel Rocco Villalobos

Descargar listacio de beneficiarios

©Copyright Pluxee 2023

Cargamasivavia excel

Rut

223942644

152217153

157207857

95121993

105225946

171873735

12.8887431

17302.875K

106666342

105353774

1.2 3 4 5 ..

Fittrar por

Sucursal

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

BAES JUNAEB2

34 Siguiente »

PérezValenzuela 1635, Providencia Santiago | clientes ms.ci@sodexo.com | (56 2) 24870200

Sucursal v/ Q_ Nombre orut del benefic

C1 - Internal Usage - Pluxee

N

Para poder rescatar el saldo de tus
colaboradores debes seguir estos
pasos: Selecciona beneficiarios.




Inicio Pedidos Usuarios Beneficiarios Saldoy Facturacién Reportes Empresa . Sodexo SolucionesD... Vv
S
Beneficiarios cvsmsvioc
Filtrarpor =~ Sucursal v Q_ Nombre orutdel benefic
Nombre Rut Sucursal
Prueba Margarita 223942644 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario
Jose Miguel Badilla 152217153 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Jose Cabrera 157207857 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Juan Alberto Perez Soto 95121993 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Eduardo David Peris Gonzalez 105225946 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario
Diego Andres Quijada Moscoso 171373735 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario
CesarMarcelo Reyes Rios 128887431 BAES JUNAEB2 Ver Beneficiario
Diolena De La L Rios Rojas 17.302875K BAES JUNAEB2 VerBeneficiario
Ivan Ivor Riquelme Franco 106666342 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario
Hector Manuel Rocco Villalobos 10535.377-4 BAES JUNAEB2 VerBeneficiario
Descargar listado de beneficiarios 1,72 B 4 5 34 Siguiente »
© Copyright Pluxee 2023 Pérez Valenzuela 1635, Providencia. Santiago | | (s62) 00

C1 - Internal Usage - Pluxee

Luego “Ver Beneficiario”.




ZInicio Pedidos Usuarios Beneficiarios Saldoy Facturacién Reportes Empresa . ‘Sodexo SolucionesD... Vv
Beneficiarios / AlejandraFlores Reyes
Alejandra Flores Reyes | | X
Rut Sucursal Centro de costo N°tarjeta Estado tarjeta
13.045.358-9 RECURSO HUMANO REEMBOLSO 6060730018862470 Activada
Cambiar sucursal o centro de Blodsarie
costo
Saldo tarjeta
$1.000
Detalle de transacciones
o~ Tipo movi Hora
v (rekzadoporty DESCUENTO DE SALDO o7/1/2025 0926hrs $1000
empleador
SODEXO LIBERACION DE SALDO o7/1/2023 0926hrs $1000
M
oimier i resliado pret DESCUENTO DE SALDO 08/11/2023 0406hrs $1000
empleador
rTY DESCUENTO DE SALDO 06/1/2025 0406hrs $1000
empleador
Moy eréertca eliacko pec DESCUENTO DE SALDO 06/1/2025 1224hrs $1000
empleador
SODEXO LIBERACION DE SALDO 06/11/2025 1224 s $1000
Recuerd: /edes D
® Copyright Pluxee 2023 1635, Providencia, Santiago | )

Selecciona “"Rescatar Saldo”.

C1 - Internal Usage - Pluxee



Rescate de saldo por beneficiario
Elbeneficiario tiene un saldo disponibe de $1.000

Monto arescatar

$ o

C1 - Internal Usage - Pluxee

Veras una opcion en donde debes
ingresar el monto que deseas
rescatar y luego deberas hacer
clic en “Confirmar”.

N




El beneficiario tiene un saldo disponibe de $1.000

Monto arescatar

iY Listo! Veras el detalle del
descuento de saldo.

1000

C1 - Internal Usage - Pluxee



Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios

SaldoyFacturacién  Reportes

Empresa

B socorookcionen.

Baneficiarios / AlejandraFlores Reyes

v Seharealzado el rescate de saldo extosamente.

Alejandra Flores Reyes

130453589

Detalle de transacciones.

Gentro do costo
RECURSO HUMANO REEMBOLSO
Cambiar sucursal o centro do

costo

Dosactiarbonetcirio | [ X Eiminarbonefciario |

Nrarjeta
6060730018862470

Estadotarjota.

Bloquear tarjota

Saldo tarjeta
$0

e Lo Lo DESCUENTO DE SALDO 16/1/2025 24dhrs $1000
empleador
MoWisonsieeteadoporn DESCUENTO DESALDO onz023 00z6hrs $1000
empleador
sopEXO LIBERAGION DE SALDO o72023 0o26hs $1000
il g DESCUENTO DE SALDO 067172023 oaoehrs $1000
empleador
Modecpisskadoran DESCUENTO DE SALDO o6/m/2025 0406hrs $1000
empleador
e Ry DESCUENTO DE SALDO 0612025 224mrs $1000
empleador
sopExo LIBERACTON DE SALDO o6/m/2023 1224mvs $1000

©ConyrightPusas 2025 ‘

C1 - Internal Usage - Pluxee

iY Listo! Aparecera el detalle
del descuento de saldo




m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion  Reportes  Empresa [BA sodexosolucioneso.. v
SaldoyFacturacién / Rescatede saido
Rescate de saldo Saldo disponible $4.100
Revisa los montos disponibles arescatar por cada sucursal Fitrarpor  Nombre delasucursal

Monto disponible para rescate

RECURSO HUMANO 1 $2000
BAES JUNAEB2 1 $2100
< VolveraSaidoy Facturacién Rescatarsakdo con excl -

©®Copyright Pluree 2023 PérezValenzuela 1635, Providencia. Santiago | cientesms ci@sodexocom | (562)2487 0200

eneficiarios

pluxee
N2

RUT Nombre Apellido  Sucursal - Centro de Costo  Monto Disponible  Meonto A Rescatar
1 130453589 ALEJANDRA | FLORES PRUEBAS - PLUXEE 2.000 1000
[2] 157207857 | JOSE | CABRERA] PRUEBAS - PLUXEE [ 2.100 \ 1000 |

C1 - Internal Usage - Pluxee

La funcién Rescate masivo puedes
realizarla en el médulo de saldo y
facturacion. Aca podras rescatar
saldo de tus colaboradores de
manera masiva.

Al hacer clic en continuar podras
descargar el excel con donde se
indica el monto disponible que tiene
cada colaborador y que podra ser
rescatado.

En la columna “"monto a rescatar”
debes ingresar la cantidad que
rescataras del beneficiario. Puedes
rescatar todo el saldo disponible o
una parte de él. El monto a rescatar
siempre debe ser mayor a $1.000




m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion ~ Reportes ~ Empresa

[BA sodexosolucioneso.. v

SaldoyFacturacion / Rescate de saldo
Rescate de saldo Saldo disponible $4.100
Carga el archivo excel con el istado de beneficiarios y montos a rescatar
También puedes arras asta aqui
m
< Volverallistado de montos por sucursal
pluxee
eneficiarios
Ne RUT Nombre Apellido  Sucursal - Centro de Costo  Monto Disponible  Meonto A Rescatar
1 130453589 ALEJANDRA | FLORES PRUEBAS - PLUXEE 2.000 1000
[2] 157207857 | JOSE | CABRERA] PRUEBAS - PLUXEE [ 2.100 \ 1000 |

C1 - Internal Usage - Pluxee

La funcién Rescate masivo puedes
realizarla en el médulo de saldo y
facturacion. Aca podras rescatar
saldo de tus colaboradores de
manera masiva.

Al hacer clic en continuar podras
descargar el excel con donde se
indica el monto disponible que tiene
cada colaborador y que podra ser
rescatado.

En la columna “"monto a rescatar”
debes ingresar la cantidad que
rescataras del beneficiario. Puedes
rescatar todo el saldo disponible o
una parte de él. El monto a rescatar
siempre debe ser mayor a $1.000




aidoy Facturaciin / Rescate de saldo

Rescate de saldo

SaldoyFacturacion ~ Reportes  Empresa . Sodexo SolucionesD... v

Saldo disponible $4.100

Carga el archivo excel con el listado de beneficiarios !

montos arescatar

+ Seh: archivo™

BAES JUNAEB2 - MARKETING

RECURSO HUMANO - REEMBOLSO

i 023-12-05T18_00_27442 xisx"

Reemplazar archivo

$1000

$1000

@ Serescatara saldo de 2 beneficiarios

C1 - Internal Usage - Pluxee

Una vez subido de manera exitosa
el excel, se visualizard un resumen
con el monto a rescatar por
sucursal, cant de colaboradores y
total. Si esta todo ok debes hacer
clic en Rescatar saldo.

Una vez confirmado el rescate y
realizado, se vera reflejado en la
seccién “Ver movimientos” del
mismo modulo




sEstas seguro que guieres rescatarsaldoa 2
beneficiarios porun monto de $2.0007

Cancelar

C1 - Internal Usage - Pluxee

Una vez subido de manera exitosa
el excel, se visualizard un resumen
con el monto a rescatar por
sucursal, cant de colaboradores y
total. Si esta todo ok debes hacer
clic en Rescatar saldo.

Una vez confirmado el rescate y
realizado, se vera reflejado en la
seccién “Ver movimientos” del
mismo modulo




W Ince Poddos  Uris  Benefiarios  Sadoyractrscén  Feporws  Empresa B sodocoSaucione.. v

Saldoy Facturacién / Rescate de saldo

Rescate de saldo

Saldo disponible $4.100

¥ acuaizado.

Carga el archivo excel con el listado de beneficiarios y montos arescatar

También puedes arrastrar el archivo hasta aqui

+ Subirarchivo

< Volverallistado de montos por sucursal

©Copyright Pluxee 2023

PérezValenzuela 1635, Providencia, Santiago | clientesms.ci@sodexocom | (562) 2487 0200

C1 - Internal Usage - Pluxee

Una vez subido de manera exitosa
el excel, se visualizard un resumen
con el monto a rescatar por
sucursal, cant de colaboradores y
total. Si esta todo ok debes hacer
clic en Rescatar saldo.

Una vez confirmado el rescate y
realizado, se vera reflejado en la
seccién “Ver movimientos” del
mismo modulo




Distribucion
de saldo

pluxee




Distribucion a beneficiarios

Saldo disponible $6.981.383

Asignamontos alos beneficiarios

Fitrarpor  Suoursal v | Q Nombreorutdelbenefic

Asgnar ¢

Limpiartodo

Diego Andres QujadaMoscoso

CesarMarceloReyes Rios

Diokena DoLa L Rios Rojas

Ivan Ivor Riquelme Franco.

HectorManuel Rocco Vilalobos

JohnnyRojas Araya

182217163

1657207857

95121993

105225946

mE75755

128887451

7302875

106666342

105355774

184284755

Baes Junacb2

Bacs Junacb2

Baes Junacb2

Bacs Junacb2

Baos Junach2

e 358 resuttados

© Resumen de distribuciones
Al nohay montos asignados dispon

Podras distribuir el saldo disponible entre
tus colaboradores utilizando filtros para
distribuyendo de manera igualitaria, por
sucursal o saldos personalizados.

N

C1 - Internal Usage - Pluxee



Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa . Sodexo SolucionesD... v

Distribucion a sucursales Saldo disponible $6.981.383

Asignamontos alas sucursales

Cad:

Fitrarpor ~ Q Nombre sucursal o Direc Asignar Resatedrtodo, La fu n Ci (’) n " D i Stri b u c i 6 n a \

Sucursales" facilita al
BAES JUNAEB2 PEREZ VALENZUELA 1645 $299.000 286 $ o Su peradmi nistrador Ia asig nacién

‘CASA CENTRAL PE:REZVALENZUEI.MS‘!B $1005.000 8 S o dir‘ecta de saldos a Cada Sucursall
. Esto permite que cada sucursal
PRUEBA LA POLAR PEREZ VALENZUELA 1645 $3000 = $ o tenga eI ContrOI y Ia aUtonomI’a

para administrar los saldos de
sus propios colaboradores de
manera eficiente.

Mostrar de5resultados

% Resumen de distribuciones

Adn no hay montos asignados disponibles

< VolveraSaldoyFacturacién

© Copyright Pluxee 2023 Pérez Valenzuela 1635, Providencia. Santiago | cientesms.ci@sodexocom | (562)24870200
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SaldoyFacturacién / Distribucion masiva abeneficiarios

Distribucion masiva

Saldo disponible $6.981.383

Carga el archivo excel con el listado de beneficiarios y montos a distribuir

+ Subirarchive

También puedes arrastrar el archivo hasta aqui

< VolveraSaldoy Facturacién

© Copyright Pluree 2023 é 1635, Provick

C1 - Internal Usage - Pluxee

AN

La funcién "Distribucion
Masiva" facilita al
superadministrador o
administrador la asignacién de
saldos a varios colaboradores al
mismo tiempo. Esto permite
reducir el tiempo de distribucidn
uno a uno.




m Inicio  Pedidos  Ususrios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa . Sodexo SolucionesD..

i

Distribucion masiva Saldo disponible $6.981.383
Carga el archivo excel con el listado de beneficiariosy montos a distribuir
También puedes arrastrar el archivo hasta aqui
m
< Volver a Saldoy Facturacién
pluxee
eneficiarios
Ne RUT Nombre Apellido Sucursal - Centro de Costo Monto

1 152217153 Jose Miguel Badilla PRUEBA-PLUXEE 1000
2 157207857 JOSE CABRERA PRUEBA-PLUXEE 1000
3 95121993 JUAN ALBERTO PEREZ SOTO PRUEBA-PLUXEE 1000
4 105225946 EDUARDO DAVID PERIS GONZALEZ PRUEBA-PLUXEE 1000

C1 - Internal Usage - Pluxee

N

Debes descargar el excel que te
mostrara un listado de tus
colaboradores y podras indicar en
la columna monto el saldo que
guieres asignar a cada uno.




IW Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa

[BA soderosolucionesd.. v

SakdoyFacturacin / Distribucion masiva abeneficiarios

Distribucion masiva

Saldo disponible $6.981.383

Cargaelarchi I con el listad

'montos a distribuir

v Sehasu

BAES JUNAEB2-MARKETING

0)xi

$4000

Mostrar de1resultados

® Sedistribuira saldo a 4 beneficiarios

Una vez cargado de manera

exitosa el excel, podras visualizar
un resumen de saldo a distribuir.
Tendras que confirmar el
movimiento y una vez realizado
se vera reflejado en la seccién
“Mis movimientos”

C1 - Internal Usage - Pluxee



:Estas seguro que quieres distribuirsaldo a4

beneficiarics por un monto de $4.0007

Cancelar

C1 - Internal Usage - Pluxee

Una vez cargado de manera

exitosa el excel, podras visualizar
un resumen de saldo a distribuir.
Tendras que confirmar el
movimiento y una vez realizado
se vera reflejado en la seccién
“Mis movimientos”




IW Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacién  Reportes  Empresa

[BA soderosolucionesd.. v

SakdoyFacturacin / Distribucion masiva abeneficiarios

Distribucion masiva

Saldo disponible $6.981.383

Cargaelarchi I con el listad

'montos a distribuir

v Sehasu

BAES JUNAEB2-MARKETING

0)xi

$4000

Mostrar de1resultados

® Sedistribuira saldo a 4 beneficiarios

Una vez cargado de manera

exitosa el excel, podras visualizar
un resumen de saldo a distribuir.
Tendras que confirmar el
movimiento y una vez realizado
se vera reflejado en la seccién
“Mis movimientos”

C1 - Internal Usage - Pluxee



m Inicio  Pedidos  Usuarios  Beneficiarios  SaldoyFacturacion

Reportes  Empresa . Sodexo SolucionesD.. v

Distribucion masiva

Saldo disponible $6.981.383

v

Carga el archivo excel con el listado de beneficiariosy montos a distribuir

+ Subirarchive

También puedes arrastrar el archivo has

staaqui

< Volvera Saldoy Facturacién

Una vez cargado de manera

exitosa el excel, podras visualizar
un resumen de saldo a distribuir.
Tendras que confirmar el
movimiento y una vez realizado
se vera reflejado en la seccién
“Mis movimientos”

C1 - Internal Usage - Pluxee
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pluxee




Modulo Reportes

Visualizacién de datos Podras acceder acceder a distintos reportes que
ceseiart A et buscan apoyar tu gestion en la administracion
. “ del beneficio de alimentacion:

Reportes:

Estado de tarjeta
Consumo

Reposicion

Movimientos
Saldos

Entre otros

Informe de reposiciones tarjeta Movimientos de cuenta.
™ o

Verreports > Verreports >

ONORONONONO,

© Copyright Pxee 2023 Pron




Empresa

pluxee




W P

-

Mi empresa D Sucursales  Condicior ' es
Datos de la compafia

itar modificar los d: e par dlic 24 horas hébiles.
Rut Razén social Nombre de fantasia Teléfono
96556.950-8 SODEXO SOLUCIONES DE Sodexo +56959625789
MOTIVACIONSA.

Direccidn legal Giro compaiiia
AV.PEREZ VALENZUELA 1645, OTRAS ACTIVIDADES DE
PROVIDENCIA, SANTIAGO, SERVICIOS DE APOYO ALAS
METROPOLITANA, CHILE EMPR

©Copyright Plucee 2023 érez 1635, Santiago | | (562)24870200

C1 - Internal Usage - Pluxee

N

Permite al administrador acceder a
los datos de la empresa y al detalle
de las sucursales.




Si tienes dudas
0 consultas,
iContactanos!

2 2487 0200, opcidén 1
clientes.cl@pluxeegroup.com

Siguenos en: o Q o

pluxee
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